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PP_02 : Réaliser des Transparents
Production pédagogique : 
Mohamed Ali CHELLY
Quoi ?

Réaliser un support visuel qui facilite la compréhension du message, rende plus explicites certains exposés (schémas techniques par exemple)…
Pourquoi ?

Les transparents sont à utiliser pour :
· des définitions,

· des mots clés,
· le plan
· des têtes de chapitre,

· des schémas,

· des synthèses

MAIS A UTILISER AUSSI POUR :

La question qui fait réfléchir, l'application ou son corrigé, le contour d'un objet non transparent…

Comment ?

L’Objectif est de fixer l’intérêt de l’interlocuteur, du jury. Pour se faire la qualité de la conception et la créativité dans la présentation fixe l’intérêt du jury.
Principales règles de conception :
· Etre lisible, écrire avec des lettres de 5 mm de hauteur au moins (elles seront encore visibles pour un présent situé à 5/6 m de l'écran).

· Etre bref : pas plus de 30 mots par transparent.

· Choisir un seul thème par transparent.

· Laisser éventuellement des blancs pour des ajouts ultérieurs. Les ajouts pourront se faire pendant la séance sur le document lui-même ou sur un transparent vierge placé sur le premier.

· Utiliser des couleurs (adhésifs de couleur ou flèches au feutre de couleur) pour souligner certains passages. Là encore, vous pouvez prévoir un deuxième transparent qui vient se superposer au premier.
· Utiliser un cadre pour "contenir l'information" : le transparent a ainsi une meilleure présentation et un impact plus grand.

· Ne pas hésiter à illustrer le transparent pour le rendre attractif, sans pour autant en abuser sous peine d'obtenir l'effet inverse. (Faire preuve de créativité et d’originalité).
Dans certains cas, préparer un transparent qui se dévoile par parties. Les caches sont fixés au cadre par du papier adhésif. Vous pouvez présenter ainsi l'évolution, dans le temps, d'un processus. Vous pouvez aussi concevoir le transparent pour qu'il soit révélé progressivement par glissement de cache. 

Il existe un autre procédé qui permet de présenter les informations de façon progressive : préparer un transparent de base qui sera recouvert par des transparents complémentaires. Les transparents complémentaires peuvent être éventuellement fixés au cadre par du papier adhésif. Il ne faut pas prévoir plus de cinq superpositions.

Lorsqu'un schéma est présenté dans son ensemble puis par partie, il faut  prévoir dans ce cas :

· un transparent d'ensemble avec les parties numérotées ;

· un transparent par partie avec le rappel en miniature du schéma d'ensemble.

Les transparents sont numérotés : T1 à Tn…

Il est conseillé de les placer dans des pochettes individuelles avec rabats de façon à les protéger et à éviter les traces de doigts protecteurs de transparents en 210 x 297 mm).

Si une présentation nécessite de nombreux transparents, prévoir un classeur pour les ranger avec, en première page, la liste de tous les transparents.

Remarque :
Il est possible de reproduire un document déjà existant sur un transparent : mais il ne faut pas en abuser car un document qui n'a pas été conçu pour être projeté a de grandes chances d'être illisible.

Enfin, un transparent doit toujours être explicité par écrit dans le conducteur, de façon à éviter toute erreur d'interprétation.

EXEMPLE   :
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Principales règles de conception :





Etre lisible, écrire avec des lettres de 5 mm de hauteur au moins (elles seront encore visibles pour un stagiaire situé à 5/6 m de l'écran).


Etre bref : pas plus de 30 mots par transparent.


Choisir un seul thème par transparent.


Laisser éventuellement des blancs pour des ajouts ultérieurs. Les ajouts pourront se faire pendant la séance sur le document lui-même ou sur un transparent vierge placé sur le premier.


Utiliser des couleurs (adhésifs de couleur ou flèches au feutre de couleur) pour souligner certains passages. Là encore, vous pouvez prévoir un deuxième transparent qui vient se superposer au premier.


Utiliser un cadre pour "contenir l'information" : le transparent a ainsi une meilleure présentation et un impact plus grand.


Ne pas hésiter à illustrer le transparent pour le rendre attractif, sans pour autant en abuser sous peine d'obtenir l'effet inverse. 




















Principales règles de conception :





Etre lisible, écrire avec des lettres de 5 mm de hauteur au moins.


Etre bref : pas plus de 30 mots/ transparent.


Choisir un seul thème par transparent.


Laisser des blancs.


Utiliser des couleurs.


Utiliser un cadre pour "contenir l'information" 


Ne pas hésiter à illustrer le transparent.
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